
Kaufmann/ Kauffrau für

Büromanagement (m/w/d)

Referenznummer 
Stand: 13.03.2024

Ausschreibendes Unternehmen:
mbi GmbH 
software & consulting 

Standorte:
Dieses Stellenangebot ist an 2 Standorten verfügbar. 

Kaufmann/ Kauffrau für Büromanagement (m/w/d)

Art der Stelle:
1 Ausbildungsplatz  

Beschäftigungsbeginn:
ab 01.08.2024

Anstellung:
Vollzeit

Berufsfelder:
Büro / Verwaltung /
Finanzwesen
Marketing /
Kommunikation /
Design
Aus- und
Weiterbildung
Computer / IT /
Technik
Assistenz / Aushilfen

Ansprechpartner: 
Herr Benjamin Löw 
Leitung Personal 
Tel. 06441 / 7809 35 
benjamin.loew@mbi.de

Sie

interessieren sich für kaufmännische Abläufe eines Softwareunternehmens? 
Sie sind ein Organisationstalent und kommunizieren gerne? 
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Dann werden Sie Mitglied unseres Teams.
Wir suchen zum 01.08.2023 einen engagierten Auszubildenden zum Kaufmann / zur Kau rau
für Büromanagement (m/w/d).

Das erwartet Sie
Eine abwechslungsreiche Ausbildung in Kooperation mit der Theodor-Heuss-Schule
Wetzlar
Eine Ausbildungsdauer von 3 Jahren
Umfassende Betreuung und Begleitung im Unternehmen
 Sie erlernen Methoden für eine optimale Büroorganisation und den Umgang mit
modernen IT-Systemen
 Im Rahmen Ihrer Ausbildung lernen Sie unsere Bereiche Verwaltung, Finanzen &
Controlling, Marketing und Personal kennen

Ihr Profil
Allgemeine Hochschulreife oder einen sehr guten mittleren Bildungsabschluss mit
guten Noten in den Fächern Deutsch, Englisch und Mathematik
Hohe soziale Kompetenz und kommunikative Fähigkeiten
Große Einsatz- und Lernbereitschaft
Selbständige, strukturierte Arbeitsweise
Gute Office-Kenntnisse

Unser Angebot
Wertschätzendes Betriebsklima
Berufliche Entwicklungsmöglichkeiten
Betriebssport
BusinessBike, E-Auto-Leasing
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Flexible Arbeitszeitgestaltung
Modernste Arbeitsplatzausstattung
Verschiedene Zusatzleistungen
Attraktive Mitarbeiterevents
Möglichkeiten zum Homeoffice

mbi GmbH
Personal
Herr Benjamin Löw
Konrad-Adenauer-Promenade 17
35578 Wetzlar
Tel.: +49 (0) 6441 7809-35
personal@mbi.de

Dieses Angebot auf Karriere Mittelhessen aufrufen:
https://www.karriere-mittelhessen.de/stellenangebot/490952
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