
Ausbildung zur/zum

Kauffrau/Kaufmann für

Büromanagement (m/w/d) 2024

Referenznummer KMH-543788
Stand: 28.04.2023

Ausschreibendes Unternehmen:
West-Chemie GmbH & Co. KG 

Standort:
West-Chemie GmbH & Co. KG
Gerhard-Grün-Straße 1

Art der Stelle:
1 Ausbildungsplatz  

Beschäftigungsbeginn:
ab 01.08.2024

Anstellung:
Vollzeit

Berufsfelder:
Büro / Verwaltung /
Finanzwesen
Industrie / Produktion
/ Chemie
Marketing /
Kommunikation /
Design
Vertrieb / Verkauf
Assistenz / Aushilfen
Aus- und
Weiterbildung
Sonstige Berufe

Ansprechpartnerin: 
Frau Anette Voith 
Personalwesen 
Tel. 02779 / 919110 
hr@west-chemie.de

Willkommen bei der West-Chemie

Seite 1 / 3 Weitere 19 Stellenangebote online:

https://www.karriere-mittelhessen.de/pdf/ausbildung/west-chemie
mailto:hr@west-chemie.de
https://www.karriere-mittelhessen.de/jobboerse
https://www.karriere-mittelhessen.de


Die West-Chemie GmbH & Co. KG ist Teil der mittelständischen Firmengruppe Grün und ein
führender deutscher Hersteller von PVC-Hart-Granulat sowie Spritzgussmaterial. Da in den
letzten Jahrzehnten die Anforderungen der Kunden stetig gestiegen sind, suchen wir
motivierte und teamfähige Mitarbeiter sowie Auszubildende, an welche wir unser Know-how
weitergeben können um den kommenden Anforderungen standhalten zu können. 
Verstärken Sie unser Team in Beilstein als:
Fachkraft für Metalltechnik (m/w/d)
Ausbildungsdauer: 3 Jahre

Ihre Aufgaben:
Ihre Aufgaben werden Sie hauptsächlich mit EDV-Programmen ausführen.
Im Personalwesen werden Sie Einblicke in die Lohnbuchführung bekommen und lernen
mit Personalakten zu arbeiten.
Im Marketing und Vertrieb treffen Sie auf Aufgaben, welche sich vom Entwickeln von
Marketingstrategien bis hin zur Kundenbetreuung im Vertrieb erstrecken.
Die gurndlegenden Aufgaben des Rechnungswesen, wie Buchung und Kontrolle,
werden Sie in der Finanzbuchhaltung erlernen.
Planen, Leiten und Organisieren von Projekten lernen Sie in allen oben genannten
Bereichen.

Wir wünschen uns:
Erfolgreicher Schulabschluss (min. Fachabitur)
Grundkenntnisse in MS Office
Sicher in Rechtschreibung und geschickt im Formulieren
Zuverlässigkeit und Pünktlichkeit
Sorgfalt und selbstständige Arbeitsweise
Leistungs- und Einsatzbereitschaft
Flexibilität und Teamfähigkeit
Umsicht im Umgang mit Menschen
Entscheidungsfähigkeit

Ausbildung zur/zum Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement
(m/w/d) 2024
West-Chemie GmbH & Co. KG, 35753 Greifenstein-Beilstein
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Verantwortungsbewusstsein und –bereitschaft

Wir bieten Ihnen:
Gute Ausbildungsvergütung
Herausforderungen - Abwechslungsreiche Ausbildung
Gute Übernahmechancen bei erfolgreichem Abschluss
Weiterbildungsmöglichkeiten nach der Ausbildung
Gutes Betriebsklima
Offene Unternehmenskultur
Kurze Entscheidungswege

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Wenn Sie zusammen mit motivierten Kollegen etwas bewegen und gestalten wollen,
schicken Sie uns bitte Ihre aussagekräftige Bewerbung per E-Mail an a.voith@west-
chemie.de oder schriftlich an:
West-Chemie GmbH & Co. KG, Abt. Personalwesen, Gerhard-Grün-Straße 1, 35753
Greifenstein

Dieses Angebot auf Karriere Mittelhessen aufrufen:
https://www.karriere-mittelhessen.de/stellenangebot/543788
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