
Ausbildung z. Kaufmann für

Büromanagement (m/w/d)

Referenznummer 970592301
Stand: 14.08.2023

Ausschreibendes Unternehmen:
REWE Group 

Standort:
REWE

Ausbildung z. Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)

Art der Stelle:
1 Ausbildungsplatz  

Beschäftigungsbeginn:
ab sofort

Anstellung:
Vollzeit

Berufsfeld:
Sonstige Berufe

Ansprechperson: 
Bewerber-Service 
Tel. 0221 149-7110 

Ort:
35410

Hungen | Vertragsart: Vollzeit, befristet | Job-ID: 810751
Ausbildungsbeginn: 01.08.2024 | geplantes Ausbildungsende: 31.07.2027
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Deine Aufgaben:
In deiner Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) lernst du die
verschiedenen kaufmännischen Bereiche in einer unserer Regionszentralen kennen. Ein
Schwerpunkt kann beispielsweise auf dem Rechnungs- und Personalwesen liegen. Dabei
lernst du kaufmännische Arbeitsabläufe und Projekte zu planen, zu organisieren und
durchzuführen. Du lernst auch:

bei den täglichen Aufgaben in den Abteilungen zu unterstützen, z.B. beim Schriftverkehr
mit internen wie externen Kunden und den Lieferanten zu kommunizieren
Daten und Informationen aufzubereiten und zu verarbeiten

Wir bieten dir:
Deine Ausbildung bei REWE ist geprägt von einer persönlichen Betreuung. Zusätzlich zur
klassischen dualen Berufsausbildung erhältst du betriebsinterne Seminare und hast somit
viel Kontakt mit anderen Auszubildenden. Des Weiteren bieten wir dir:

eine Übernahmegarantie bei guten Leistungen
eine Auftakt- und Abschlussveranstaltung
gute Weiterbildungsmöglichkeiten durch individuelle Förderung
Mitarbeiterrabatte und eine eigene Kantine am Standort

Dein Profil:
Gute mittlere Reife oder geeignets (Fach-) Abitur
Du kennst dich gut mit dem Computer und MS-Office aus
Rechtschreibung- und Grammatik fallen dir leicht
Du hast Teamgeist und bist kundenorientiert
Du hast ein sicheres und selbstbewusstes Auftreten und bist kontaktfreudig

Weitere Informationen erhältst Du auf unserer Website unter www.rewe.de/karriere.
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung. Bitte nutze unser Onlineformular, so erreicht Deine
Bewerbung direkt den richtigen Ansprechpartner. Bewerbungsunterlagen in Papierform
können wir leider nicht zurücksenden.
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Für Rückfragen zu dieser Stelle (Job-ID: 810751) steht Dir gerne Sibylle Schwabe unter der
Telefonnummer +49 6003 85-2540 zur Verfügung.
Um Dir den Lesefluss zu erleichtern, beschränken wir uns im Textverlauf auf männliche
Bezeichnungen. Wir betonen ausdrücklich, dass bei uns alle Menschen - unabhängig von
Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung,
Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung - gleichermaßen willkommen sind.

Bitte im Betre  der Bewerbung folgende Referenznummer angeben: 970592301

Dieses Angebot auf Karriere Mittelhessen aufrufen:
https://www.karriere-mittelhessen.de/stellenangebot/631361
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